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Infroduccion

Esta guia rapida ilustra a las entidades de coémo acceder y utilizar las diferentes opciones
que presenta el Sistema de prerregistro de declarantes.

Este sistema es la automatizacion del articulo 7 de la Ley 311-14.- “Obligacién de informar.
Es obligacién de los fitulares de los poderes publicos y érganos responsables de la
designacién o eleccidén de los funcionarios publicos obligados, informar a la entidad
responsable de la aplicaciéon y ejecucion de la presente ley cada designacion, eleccion o
cese en sus funciones de los funcionarios publicos”.

Con esta implementacion la Cdmara de Cuentas de la Republica da un salto importante,

para presentar a la ciudadania reportes actualizados del comportamiento de los
funcionarios en el cumplimiento de la Ley 311-14, sobre Declaracion Jurada de Patrimonio.
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1. Para acceder al sistema de prerregistro de declarantes

A continuacion, presentamos los pasos que le permitirdn acceder al sistemai.

1. Desde el buscador de su preferencia
2. Escriba la direccion hitps://djurada.camaradecuentas.gob.do/universodjp/

O visite nuestro portal www.camaradecuentas.gob.do

En la seccidn servicios
https://www.camaradecuentas.gob.do/index.php/servicios/ver-todos-los-servicios

o la seccién Declaraciéon Jurada
https://www.camaradecuentas.gob.do/index.php/areas-sustantivas/declaracion-

jurada

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

Iniciar Sesion

Actualzar

Ingreser Gapteha

INGRESAR

Para identificarse en el sistema es necesario tener asignado un usuario y una contrasena.

Guia de usuario Prerregistro declarantes (Universo)
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2. Como obtener mi usuario y contrasena

Para obtener su usuario la méxima autoridad de la entidad debe enviar una comunicaciéon
dirigida al presidente de la Cdmara de Cuentas, donde le especifique los enlaces que estd
designando, identificando los datos, como nombre, cédula de identidad, institucion,
cargo, correo electronico, teléfonos de contacto.

Ver modelo:

Santo Domingo, DN.
Dia de Mes, 2021

Lic. Janel Andres Ramirez Sanch
Presidente
Céamara de Cuentas

Su despacho.
Distinguido Presidente:

Por medio de la presente tenemos a bien remitir los enlaces designados
por la Oficina de Libre Acceso a la Informacién Publica (OAl) y la
Direccién de Recursos Humanos (RR. HH.) de Colocar el nombre de la
institucién, quienes seran los responsables de mantener actualizado el
universo de declarantes y recibiran las capacitaciones sobre el médulo de
prexxegistxe de los sujetos obligados por ley a presentar declaracién
Jurada de patrimonio. Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo
7 dela Ley 311-14.

Nombre Cédula Institucién | Cargo Correo Teléfonos
completo electrénico

Sin més por el momento,

Atentamente,

p%a2: %098 9: 4,0, 3
Msacama Autoridad

Guia de usuario Prerregistro declarantes (Universo)
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3. Pantalla principal del sistema

La pantalla principal estd integrada por:
Informacion del usuario y de la entidad; informacidén general del usuario, entidad a la que
pertenece y la imagen del usuario.

Mend lateral: este le permitird utilizar las funcionalidades del sistema

Tablero (Dashboard): esta seccidn contiene un resumen de las principales informaciones.
Pie de pdgina (Footer: informacion general del sistema, propietarios y la version en la que
estd frabajando.

Menu Tablero (Dashboard) Informacién usuario

FRANCIS PASCUAL VALDEZ SOTO
B MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

SISTEMA DE DECLARACION|JURADA DE PATRIMONIO

» Inicio

Contenido Pantalla Inicio. DASHBOARD

Pie de Pagina (Footer)

Guia de usuario Prerregistro declarantes (Universo)
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4. Visualizar mi entidad y datos personales (Menu entidad)

a) Seleccionar el Menu entidad, luego mi entidad.

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

Gestion Entidades

M Entidad

» Mis Declarantes

0

[ Editar
{100 o) Entidad
CAMARA DE CUENTAS DE LA REPUBLICA
Representante Teléfona Extensior Coneo Blecirénico
Ruth Esther Bae: (429) 442-2740 2000 tborfiticamaradecyenta:.gob.do
Pals Diraccién
REPUBLICA DOMINICANA santa Deminge

5. Editar mi entidad y datos personales (MenuU entidad)

a) Seleccionar la opcién entidad, luego mi entidad y el botén editar.

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

Gestion Entidades

S M Enfidad

Enlidad

@ Editar
CAMARA DE CUENTAS DE LA REPUBLICA

Reprasentante

Teléforo Extensidn Correc Elecirénico

Ruth Esther Baex (829) 442-2740 2800 tborfirBcamaradecventar.gob.do
Pais Direccitn

REPUBLICA DOMINICANA sante Deminge.
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b) En el formulario que se muestra puede modificar los datos, luego dar clic en el
botén de guardar (ver imagen siguiente).

Gestion Entidad

Representante Teléfono Extensién Correo Electrénico

Ruth Esther Baex (829) 442-2740 2800 tbortirdeamaradecuentas.gob do

Pais Direccion

REPUBLICA DOMINICANA v sante Demings.

B Guardar B Salir

é. Visualizar mis declarantes (MenU entidad)

a) Seleccionar la opcién entidad y luego mis declarantes.

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

Gestion Entidades

| =MiEntidad

Inicia
Entidad

» Mi Enfidad

» Mis Declarantes

Reportes
Notificaciones (B Show v entries Search:
Mesade Ayuda 13 | 0

Nombre T Cédula Cargo Fecha Designacién / Eleccién Comentaric
ADALGISA FATIMA PUJOLS 001-0643519-1 Encargada de tesoreda 15/03/202 DIPUTADO[A)
ANGELA MARIA ROSARIO CEPEDA 001-1522591-4  ANALISTA o7/07/2021

BORIS GALVEL GUIMAN 001-1198524-3 ANALISTA

001-1726066-1

402-2079208-5

LUIS ANDRES DUR:

ENCARGADO|4) DE COMPRAS

MARIA SOLEDAD REY INRADO

ENCARGADO(A] DE COMPRAS 11/03/202

Persona que verifica los informes, documentos y demas.

ANALISTA DE VERIFICACION

STALIN RAMO

\ARY ALTAGRACIA SALDARA PAYANG 087-0003546-5  Encargado de Compras 05/06/202! ingresa desde la Camara de Diputados
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7. Buscar (search) un declarante especifico

a) Seleccionar la opcion entidad, mi entidad, mis declarantes, dar clic en search y
escribir el nombre del declarante.

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

Gestion Entidades
I

» Mis Declarantes

2 o - jfpe a—— :

Nombre 1 Cédula Cargo Fecha Designacién / Eleccién Comentario
ADALGISA FATIMA PUJOLS 001-0643519-1  Encargoda de tesorerda 15/03/2021 DIPUTADO(A)
ANGELA MARIA ROSARIO CEPEDA 001-1522591-4  ANALISTA 07/07/2021

BORIS GALVEZ GUIMAN 001-1198526-3  ANAUSTA 23/03/2021 ANALISTA
EDISON GUIMAN HERASME 001-1726066- Presidente de la Camara de Cuentas 01/03/2021 1in comentorios
LUIS ANDRES DURAN SANTOS 402:2079208-5  Encargodo 18/08/2021

MARIA SOLEDAD REYNOSO HONRADO COMPRAS ENCARGADO(A) DE COMPRAS

001-0086909-8  ENCARGADO

MARTYN WELLINGTON ALCANTARA SANTANA 2230030847-9  ENCARGADO(A) DE COMPRAS 11/03/2021

Ruth Esther Baez Ortiz

750  Parsona que verfica los informes, documentos y demas.
STALIN RAMOS DELGADO 001-1650832:6  ANALISTA DE VERIFICACION

YOMARY ALTAGRACIA SALDARIA PAYANO 087-0003546-5  Encargodo de Compros 08/06/2021 ingresa desde la Cémoara de Diputados

Showing 1 10 10 of 10 entres rr B

8. Agregar un declarante
B0ED

a) Seleccionar la opcidn del menu entidad, mis declarantes y el boton nuevo.

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

Mis Declarantes

= Ustodo de Declarantes

» Mi Entidad
ol
Show ) v enires Search:
Nombre ! Cédula Cargo Fecha Designacién /Eleccién Comentario
ADALGISA FATIMA PUJOLS 001-0643519-1 Encargada de tesoreda 15/03/2021 DIPUTADO(A)
ANGELA MARIA ROSARIO CEPEDA 001.1522591-4 ANALISTA 07/07/202)
BORIS GALVEZ GUIMAN 001-1198526-3 ANALISTA 23/03/2021 ANALSTA
EDISON G N HERASME 001:1726066-1 Presidente de lo Cémara de Cuentas 01/03/202! tin comentarios
LUIS ANDRES DURAN SANTOS 402-2079208-5 Encargado 18/08/2021
MARIA SOLEDAD REYNOSO HONRADO 00100869098  ENCARGADO(A) DE COMPRAS ENCARGADOA) DE COMPRAS
MARTYN WELLINGTON ALCANTARA SANTANA 223-0030847-9 ENCARGADO(A) DE COMPRAS 11/03/2021
Ruth Esther Baez Ortiz 22301548750 Persona que verlfica los informes. documentos y demas. 6/06/202'
STALIN RAMOS DELGADO 001-1650832-6 ANALISTA DE VERIFICACION
YOMARY ALTAGRACIA SALDANA PAYANO 087-0003546-5 Encargado de Compras 05/06/202' Ingresa desde ka Cémara de Diputados
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b) Enla ventana que presenta, agregar los datos del declarante y darle al botdn de
guardar.

Declarantes

Entidad

m CAMARA DE CUENTAS DE LA REPUBLICA

Segundo Nombre drimer Apellidc Segundo Apellido

9. Agregar documento adjunto del declarante

a) Seleccionar la opcién documentos.

Declarantes
édula Entidad
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido* Segundo Apellido
ANGELA ROSARIO CEPEDA

FEMENIMO  x * ANALISTA x - ANAUSTA

10
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b) Dar clic en el boton seleccione para elegir el documento que quiere anexar.

Declarantes

L_RLERCEIEN Seleccionar archivos
8 e | s | W5l

c) Seleccionar el documento en la ubicacién y dar clic en el botdn abrir.

11
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d) Dar clic en el botdn guardar.

X ar

discrecion

a w @qumm

Declarantes

General Documentos

B Listado Declarantes CAMARA DE CUENTAS DE LA REPUBLICA pdf

10. Editar un declarante

B0cE0

a) Seleccionar en el MenU entidad, mis declarantes, el declarante que desea
modificar y el botén editar.

[ e Declorentes

£ Ustad,
» Mi Enfidad
BoEo
Reportes
e
Notificaciones ) Show « |entries Search
Mesa de Ayuda 13 | 0 |
Nombre 1 Cédula Cargo Fecha Designacién /Eleccién Comentario
DALGIS. IMA PUJOLS 001-0643519-1 Encargada de tesoreria 15/03/2021 DIPUTADO(A
001-1522591-4  ANALISTA 07/07/2021 I
01-1

12
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b) Aparece la ventada con los datos del declarante, puede modificar los campos
deseados y darle al botdn de guardar.

Declarantes

Cédula” Entidad

Primer Nombre* Segundo Nombre Primer Apellido’ Segundo Apellido

ANGHA MARIA ROZARIC cepeEDA

Sexc* Cargo® Descripcién Cargo®

FEMENIMO  x = AMALISTA L ANALSTA

Tipo Pre: acién® Tipo Declaracién™

ACTUALIZACION DE DATOS x v Designacian

Periodo NO. Decreto/Designacién Fecha Designacién /Eleccién

Ingresar No. Decreto/Designacisn 07/07/2021

B +rume

11. Dar de baja a un declarante

B0E0

a) Seleccionar en el Menu entidad, mis declarantes, el declarante que desea dar de
baja y dar clic en el botén desactivar.

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

- —

£ Listado de Declarontes
» Mi Enfidad

» Miz Declarantes Eum

Reportes.
Notificacione: B show 10 v | enries Search:
Mesa de Ayuda 13 | 0

Nombre T Cédula Cargo Fecha Designocién /Eleccién Comentario

lAnAwsAunm PusOLS 001-0843519-1  Encargada de lesoreria 15/03/2021 DIPUTADO(A) I
ANGELA MARIA ROSARIO CEPEDA 001-1522591-4  ANALSTA o7/07/202
£ GUIMAN 001-11985263  ANALSTA 23/03/2021 ANALSTA
MAN HERASME 00117260661 Presidente de la Cémara de Cuentas 01/03/202 sin comentarios

JUAN MANUEL ESCOBOSA CASTLLO 402-3891867-6  encargado de diferentes creas 04/08/2021

LUIS ANDRES DURAN SANTOS 18/08/20:

MARIA SOLEDAD REYNOSO HONRADO 001-0084909-8  ENCARGADO(A] DE COMPRA ENCARGADO|A] DE COMPRAS

MARTYN WELLINGTON ALCANTAR,

22300308479

Ruth Esther Baez Orilz 22301548750  Pemena

los Informes, documentas y demas 14/06/2021

STAUN RAMOS DELGADO 001-1650832-6  ANALISTA DE VERIFICACION

Showing 1 1o 10 of 11 eniries P . 2 Next

13
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b) Confirmar si estd seguro de que desea dar de baja al funcionario.

Atencion!

5eguro Que Desea Dar de Baja a

S CANCELAR

c) Presionado el botdn si, presentard la siguiente ventana

x

Declarante

General

Cédula* Entidad

e .

Fecha Cese™ Nombre*

Asunto® Motivo Baja™

Ingresar Asunto Seleccione v

Detalle Motivo

Ingresar Motivo

Cese por Fallecimiento

Si el motivo del cese es por fallecimiento marcar la casilla, al marcar se enviara una notificacion al CCRD y el declarante sera excluido

del universo.

14
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12. Dar de baja por fallecimiento

Si el Cese es por fallecimiento, el declarante serd excluido del universo declarante.

13. Reporte de mis declarantes

a) Seleccionar la opcién del menu reportes, reporte mis declarantes.

Reporte Mis Declarantes
Y Fittros

» Reporle Mis Declarantes

IS Lstado de Declarantes

Show 10 v entries
D Cédula Funcionario
1807 001-0643519-1  ADALGISA FATIMA PUJOLS

00115225914  ANGELA MARIA ROSARIO CEPEDA

8544 001-1198526-3  BORIS GALVEI GUIMAN

8550  001.1726066-1  EDISON GUIMAN HERASME

8553  402.3891667-6  JUAN MANUEL ESCOBOSA CASTILLO

8552 40220792085  LUIS ANDRES DURAN SANTOS

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

[ Carge

Encorgoda de teorera

ANALISTA

ANALISTA

encargado de diferentes areas

Encargado

Fecha Designacién /Eleccién

15/03/2021

23/03/2021

01/03/202

04/08/202)

18/08/2021

Guia de usuario Prerregistro declarantes (Universo)
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b) Seleccionar qué fipo de reportes desea utilizar.

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIC

Reporte Mis Declarantes
Y Filtros

+ Reporte Mis Declarantes

[

Tipo Declorantes®

Mis Declorantes -

Mis Declarantes

Quienes Han Declarada

|2 Omisos

-] Cédula Funcionario

1807 001-0643519-1 ADALGISA FATIMA PUJOLS

5525 001-1522591-4  ANGELA MARIA ROSARIO CEPEDA
8544  001-11985263  BORIS GALVEI GUIMAN

8550 001-1726086-1  EDISON GUIMAN HERASME
8553 402-3891687-6  JUAN MANUEL ESCOBOSA CASTILLO

8552 402-2079208-5  LUIS ANDRES DURAN SANTOS

Carga

Encorgada de fesorerio

ANALISTA

ANALISTA

Fresidente de la Camara de Cuenias

encargado de diferentes areas

Encorgodo

Fecha Designacién /Eleccién

15/03/2021

07/07/2021

23/03/2021

01/03/2021

04/08/2021

18/08/2021

14. Visualizar notificaciones recibidas o enviadas

B0E0

B Exportar POF | B Exportar Excel

Seorch:

Nim. Dec. o Designacién

1598

202155

a) Seleccionar la opcién del menu notificaciones, dar clic en recibidas o enviadas.

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

Notificaciones

IS Listado de Nofificaciones (Solcitudes de Baja)

[}

» Nofifieaciones

1000
Show 10 ~ enfries
o Nombre Cédvula
2 PAMELA LUCIA ESPERTIN PENA 402-2222222-2
1004 EDISON GUIMAN HERASME 001-1726066-1
Showing 1 fe 2 of 2 entries

Cargo

ENCARGADO

Presidente de la Cémara de Cuentas

Enfidad

CAMARA DE DIPUTADOS

CAMARA DE DIPUTADOS

04/12/2020

23/03/2021

Search

Fecha Estatus

Respondida

Respondida

Guia de usuario Prerregistro declarantes (Universo)
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15. Solicite colaboracion en la mesa de ayuda

a) Seleccionar la opcién del mend mesa de ayuda y el botén nuevo, para crear una
nueva interaccion.

SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

s Mesa de Ayuda

Entidad

B 1= Lsfodo Mesa Ayuda

.

= I efan
Mesa de Ayuda 12 0O — o

E v e sarc

1] | Desde Nofificacién Fecha @ -
4 CAMARA DE CUENTAS DE LA REPUBLICA fcife o 021 8 [«
40 CAMARA DE CUENTAS DE LA REP! quert 021 3 [
3 quert ®| [
RA DE CUENTAS 021 @ [

3 CAMARA DE CUENTAS DE LA REPUBLICA 0R/07/2021 ®| [
CAMARA DE CUENTAS a| [w]

35 CAMARA DE CUENTAS DE LA REPUBLICA querty 09/07/2021 « [
OFICINA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DEL PATRIMONIO DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS REGISTRO DE DECLARANTES 4 09/07/2021 w| (=]

b) Llenar los datos requeridos y dar clic en el botén guardar.

Mesa Ayuda
General
Seleccione Entidades™
x OFICINA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DEL PATRIMONIO DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS

Notificacion™

Ingresor Descripcién

Mensaje™

EC= = e

17
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16. Informacion importante.

B0E0

a) Refrescar

b) Nuevo

c) Editar

d) Desactivar (dar de baja)

Guia de usuario Prerregistro declarantes (Universo)
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